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Nakladani s vyzkumnymi daty
na Ceském institutu vyzkumu
a pokrodilych technologii
Univerzity Palackého v Olomouci

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

. Cesky institut vyzkumu a pokroéilych technologii Univerzity Palackého v Olomouc (dale jen

»CATRIN®) si je védom, Ze spravna praxe pti nakladani s vyzkumnymi daty je klicova pro efektivni
management tviréi ¢innosti, jeji kontinuitu a zajisténi, Ze s citlivymi tdaji je zachazeno v souladu
s etickymi a pravnimi pozadavky. Pravidla pro archivaci dat dokladajici vysledky tvlréi ¢innosti,
at uz jsou sdilena ¢i nikoliv, jsou nedilnou soucasti integrity vyzkumu a reprodukovatelnosti jeho
vysledka.

. Tato vnitini norma stanovi zasady nakladani s vyzkumnymi daty vzniklymi v ramci tviiréi ¢innosti

CATRIN, stanovi povinnosti a odpovédnost CATRIN, vedoucich védecko-vyzkumnych tGtvar, ve-
doucich védecko-vyzkumnych tym a zaméstnanctit CATRIN pti nakladani s vyzkumnymi daty.

Clanek 2
Vyklad zakladnich pojmu

Nize uvedené pojmy budou pro tcely této normy vykladany nasledovné:

1.

Vyzkumny pracovnik (Researcher) — je zaméstnanec nebo student UP, ktery se v ramci své
tvlréi ¢innosti podili na vyzkumnych aktivitich CATRIN.

. Vedouci védecko-vyzkumného tymu (Group Leader) — je pro tcely této normy zaméstna-

nec UP zatrazeny pod CATRIN, ktery je povéten vedenim védecko-vyzkumného tymu ustanoveného
vedoucim védecko-vyzkumného ttvaru CATRIN v radmci tohoto ttvaru na zakladé principa pro-
jektového fizeni, popr. také saim vedouci védecko-vyzkumného ttvaru CATRIN v pripadé, Ze jsou
na daném védecko-vyzkumném ttvaru vedeni vyzkumni pracovnici organizovani mimo projektové
Fizené védecko-vyzkumné tymy.

2 M Ve

. Hlavni Fesitel (Principal Investigator) — je pro ticely této normy vyzkumny pracovnik plnici roli

hlavniho fesitele vyzkumného projektu externiho poskytovatele dotaci, pfipadné roli spolutesitele
ve vyzkumném projektu, na jehoz feseni se CATRIN podili.

. Osoba odpovédna za méreni (Instrument Responsible Person) — je pro tcely této normy

vyzkumny pracovnik, ktery je odpovédny dle Planu spravy dat za méreni na konkrétnim laboratornim
pristroji a zpravidla toto méteni také fyzicky realizuje.

. Hlavni autor vyzkumné publikace (Main Author) — je pro tcely této normy vyzkumny pracov-

nik, ktery je korespondenénim autorem dané publikace, pripadné pokud publikace neni korespon-
dovana zameéstnanci CATRIN, jedna se o vyzkumného pracovnika CATRIN s nejvy$sim mentalnim
podilem na této publikaci.

. Vyzkumna data (Research Data) — jsou data ziskana tviir¢i ¢innosti bez ohledu na formu nebo

médium, na kterém jsou ulozena a ktera slouzi jako podklad pro pozorovani a zavéry tviir¢i ¢innosti.

. Primarni vyzkumna data (Primary Research Data) — jsou vyzkumné data ziskana jako bez-

prostfedni vystup vyzkumné ¢innosti, napt. z méteni nebo vypoctu, ve formé pred jakymkoliv zpra-
covanim k jejich dalsimu pouZziti.
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10.

11.

. Sekundarni vyzkumna data (Secondary Research Data) — jsou vyzkumné data, ktera vznikla

zpracovanim priméarnich vyzkumnych dat véetné zmeény jejich datového formatu.

. Metadata — jsou data, ktera poskytuji dopliiujici informace o vyzkumnych datech, zejména iden-

tifikaci mista a ¢asu jejich ziskani a identifikaci jejich autora.

Laboratorni vzorek (Laboratory Sample) — je material, chemicka latka ¢i smés chemickych
latek, popt. biologicky material nebo biologicky organismus, ktery vznikl nebo byl sesbiran v ramci
tvliréi ¢innosti nebo slouzi pro tcely tvirci ¢innosti.

Plan spravy dat (Data Management Plan) — je konkrétni popis zptisobu prace s vyzkumnymi
daty v pribéhu od jejich ziskani vyzkumnym pracovnikem aZ po jejich archivaci. Plan spravy dat
obsahuje zejména popis ziskavani dat, jejich zalohovani a ukladani, etické a pravni pozadavky sou-
visejici s drzenim téchto dat azZ po popis jejich sdileni a archivace.

Clanek 3
Evidence laboratornich vzorkua

1. Pro centralni evidenci laboratornich vzorka bude v ramci CATRIN pouzivana centralni databaze.

. Plany spravy dat jednotlivych védecko-vyzkumnych tymu sestavené dle ¢l. 7, odst. 1 této normy

budou obsahovat specifikaci typt a povahy laboratornich vzorki, se kterymi je pracovano v ramci
tvlirci ¢innosti daného védecko-vyzkumného tymu véetné identifikace momentu, kdy se v pribéhu
pripravy stava material, chemicka latka ¢i smés chemickych latek, popt. biologicky material nebo

biologicky organismus laboratornim vzorkem pro tcéely evidence dle tohoto ¢lanku.

. Kazdy vyzkumny pracovnik, ktery nové pfijme nebo svou tviiréi ¢innosti vytvori laboratorni vzorek

je povinen jej zaevidovat v centralni evidenci laboratornich vzorkd.

. Kazdy laboratorni vzorek bude oznac¢en unikatnim identifikaénim k6édem odpovidajicim oznace-

ni v evidenci laboratornich vzorki. Takto pridéleny unikatni identifikacni kod neptetrzité provazi
laboratorni vzorek pti jakémkoliv tkonu provadéném s timto vzorkem, zejména pii méfeni jeho
charakteristik. Tento kéd rovnéz slouzi k oznaceni vzorku pii jeho fyzické archivaci.

. Zaznam v evidenci laboratornich vzorkd musi obsahovat zejména:

a. identifikaci vyzkumného pracovnika, ktery vzorek vytvoril nebo nové ptijal a dle odst. 1 zavedl
do evidence,

b. popis laboratorniho vzorku zahrnujici zpravidla informace o jeho sloZeni a ptiprave,

c. informaci o v8ech méfenich, ktera byla na vzorku provedena s identifikaci osob odpovédnych
za méfeni a unikatnich identifika¢nich koédu v evidenci primarnich vyzkumnych dat dle ¢l. 4
této normy odpovidajici témto méfenim.

. Plany spravy dat jednotlivych védecko-vyzkumnych tymu sestavené dle ¢l. 7, odst. 1 této normy

budou dale obsahovat pravidla pro fyzické uchovani evidovanych laboratornich vzorka a pravidla
pro jejich dostupnost. V pripadech, kdy to povaha laboratorniho vzorku a dalsi okolnosti umoznuji
je miniméalni doba fyzického uchovani laboratornich vzorkt pouzitych v publikaci vysledki vizkumu
pét let po jejich zvetejnéni.

Clanek 4
Evidence primarnich vyzkumnych dat

. Evidenci a archivaci primérnich vyzkumnych dat provadi osoba odpovédna za méfeni urcené v Planu

spravy dat.

. Plany spravy dat jednotlivych védecko-vyzkumnych tymi sestavené dle ¢l. 7, odst. 1 této normy

budou obsahovat seznam p¥istrojovych technik, u nichZ budou evidovéana a archivovana primérni
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vyzkumna data. Archivovana musi byt zejména primarni vyzkumné data, kterd mohou slouZit jako
podklad pro publikaci védeckych vysledki.

. Kazda ptistrojova technika, u nichz budou dle Plant spravy dat evidovana a archivovana primarni
vyzkumna data bude mit stanovenu osobu odpovédnou za méteni, ktera zpravidla toto méfeni i fy-
zicky provadi a je odpovédna za evidenci primarnich vyzkumnych dat a jejich archivaci.

. V ptipadé, Ze Plan spravy dat stanovi dvé nebo vice osob odpovédnych za méfeni u jedné ptistrojové
techniky, obsahuje tento plan i jednoznac¢né rozd€leni jejich odpovédnosti k evidenci a archivaci
primarnich vyzkumnych dat.

. Osoba odpovédnéa za méfeni vede pristrojovy denik. P¥i zméné osoby odpovédné za méfeni nebo
pred skoncenim jejiho pracovniho poméru k UP nebo prechodu na jinou souéést UP je tato osoba
povinna predat pristrojovy denik a veskerou dokumentaci k ji spravovanému archivu primarnich
vyzkumnych dat odpovidajicimu vedoucimu védecko-vyzkumného tymu, ktery uréi novou osobu
odpovédnou za méteni.

. Primarni vyzkumna data jsou zpravidla archivovana lokalné u ptistroje, kde byla zméfena. Konkrétni
zpusob archivace a evidence je popsan v Planu spravy dat.

. Primarni vyzkumna data jsou v evidenci oznaéena unikatnim identifikaénim kédem méteni a opat-
fena metadaty obsahujicimi zejména datum a ¢as méfeni, jméno osoby, ktera méreni provedla a uni-
katni identifika¢ni kod méreného vyzkumného vzorku dle ¢l. 3, odst. 3 této normy. Tato metadata
musi korespondovat s adaji v piistrojovém deniku.

Clanek 5
Evidence publikovanych dat

. Hlavni autor vyzkumné publikace je zodpovédny za archivaci dat publikovanych ve své publikaci,
a to minimalné v rozsahu dat ziskanych v rdmci vyzkumné ¢innosti na UP. K archivaci publikovanych
dat musi dojit pied zavedenim publikace do databaze OBD.

. Publikovanymi daty dle odst. 1 tohoto ¢lanku se rozumi primarni nebo sekundarni vyzkumna data,
ktera jsou podkladem pro obrazky, grafy a statistiky uverejnéné v publikaci véetné dat uverejnénych
v Supporting Information materialech. Jednéa se zejména o bitmapové nebo vektorové soubory pu-
blikovanych obrazkt v rozliSeni, ve kterém byly zaslany do redakce nebo vyssi, hodnoty datovych
bodt publikovanych grafti a datové soubory pouZité pro vypocet publikovanych statistik.

. Publikovana data budou opatiena metadaty obsahujici zejména unikatni identifika¢ni koéd primar-
nich vyzkumnych dat a identifikaci archivu téchto dat a popis pfispévki autort publikace k méfeni
a zpracovani publikovanych dat.

N

. Vedouci védecko-vyzkumného tymu je zodpovédny za provadéni ¢tvrtletni kontroly evidence publi-
kovanych dat u vSech zaznamt v databazi OBD zapsanych hlavnimi autory publikaci z jeho védecko-
-vyzkumného tymu.

Clanek 6
Povinnosti CATRIN

. CATRIN zajisti ptedevs§im

a. dostate¢nou podporu, pomoc a informace vyzkumnym pracovnikiim CATRIN ke v§em aspektiim
spravné praxe pii nakladani s vizkumnymi daty,

b. vhodnou infrastrukturu pro zajisténi archivace a nakladani s vizkumnymi daty, zejména infra-
strukturu pro zajisténi evidence laboratornich vzorkd dle ¢l. 3, evidence primarnich vyzkum-
nych dat dle ¢l. 4 a evidence publikovanych dat dle ¢l. 5 této normy,

c. adekvéatni proskoleni k zajisténi aplikace spravné praxe pri nakladani s vyzkumnymi daty.
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. ZaGcéelem zajisténi podpory a umoznéni aplikace pravidel spravné praxe pii nakladani s vizkumnymi

daty se CATRIN zavazuje spolupracovat se svymi vyzkumnymi pracovniky, aby bylo zajisténo plnéni
vSech povinnosti popsanych v této normé.

. V ptipadé, Ze ani pres poradenstvi, infrastrukturu a skoleni uvedenych v odst. 1 tohoto ¢lanku neni

mozné splnit vSechny pozadavky na spravnou praxi pfi praci s vyzkumnymi daty, pfijme CATRIN
adekvatni opatieni, aby zajistila, Ze vyzkumni pracovnici budou moci plnit své povinnosti podle této
normy.

Clanek 7
Povinnosti vyzkumnych pracovnika

. Vedouci védecko-vyzkumnych tymt jsou odpovédni za stanoveni konkrétnich pravidel efektivniho

nakladani s vyzkumnymi daty vytvofenymi v rdmci ¢innosti jejich védecko-vyzkumného tymu a po-
psani téchto pravidel v Planu spravy dat.

. V pripadé, Ze vyzkumny projekt vyZaduje zpracovani Planu spravy dat, je za jeho vypracovani odpo-

védny hlavni FeSitel s tim, Ze p¥i jeho zpracovani vychazi z Plant spravy dat védecko-vyzkumnych
tym CATRIN, které se na projektu podili a zajisti soulad s Plany spravy dat téchto vyzkumnych
skupin.

. Hlavni autoii vyzkumnych publikaci jsou povinni evidovat a archivovat publikovana data podle ¢l. 5

této normy. Vedouci védecko-vyzkumnych tymi jsou odpovédni za kontrolu plnéni této povinnosti
jimi pod¥izenymi hlavnimi autory vyzkumnych publikaci.

. Osoby odpovédné za méreni ustanovené v Planech spravy dat jsou povinny archivovat primarni vy-

zkumné data a fadné vést jejich evidenci podle €. 4 této normy. Osoby odpovédné za méfeni nesmi
prijmout k méreni vzorek, ktery neni oznacen unikatnim identifikacnim kédem a fadné evidovan
dle ¢. 3 této normy.

. Vyzkumni pracovnici jsou povinni vést fadné evidenci laboratornich vzorka podle ¢l. 3 této normy.

6. Vyzkumni pracovnici jsou odpovédni za spravnost, hodnovérnost a piivodnost vyzkumnych dat zis-

10.

11.

N

kanych vlastni tviiréi ¢innosti, a to véetné dokumentace jejich ziskani, ulozeni, zpracovani, pristupu
k nim a smazéani v souladu s Planem spravy dat.

. Vyzkumni pracovnici jsou povinni dbat zasad ochrany dusevniho a priimyslového vlastnictvi a v pti-

padé, kdy existuje komeréni potencial pro vyuziti vysledki jejich tviréi prace, jsou povinni zohled-
nit zajmy UP pii nakladani s témito vysledky a vyzkumnymi daty. Rovnéz jsou povinni dbat zasad
ochrany dusevniho a primyslového vlastnictvi tfetich subjekti, zejména v piipadé laboratornich
vzorkl a vyzkumnych dat vytvotfenych a zpracovavanych v rdmci smluvniho a kolaborativniho vy-
zkumu. V ptipadeé potieby kontaktuji prostiednictvi vedouciho védecko-vyzkumného tymu oddéleni
transferu technologii CATRIN, ptipadné védecko-technicky park UP a postupuji s nimi v souc¢innosti
pri ochrané prav dusevniho a primyslového vlastnictvi, pfedevsim pak podle vnitfni normy UP
upravujici realizaci prav primyslového vlastnictvi.

. V ptipadé, Ze vyzkumna data obsahuji osobni ildaje, postupuji vyzkumni pracovnici rovnéz podle

vnitini normy UP o ochrané osobnich tdaji.

. Vyzkumni pracovnici postupuji pti archivaci a sdileni dat podle pravidel uvedenych ve smlouveé o po-

skytnuti dotace a podle etického kodexu zaméstnanct a studentti Univerzity Palackého v Olomouci.
Bez ohledu na tato pravidla, minimalni doba archivace vyzkumnych dat je pét let po zverejnéni
vysledkia vyzkumu.

Vyzkumni pracovnici jsou odpovédni za predéani veskeré dokumentace k vyzkumnym datiim a p¥i-
stupu k nim svému pfimému nadiizenému pred ukoncenim svého pracovniho poméru na UP nebo
prechodu na jinou soucést UP.

Pokud vyzkumny pracovnik zjisti, Ze neni schopen plnit povinnosti uvedené v tomto ¢lanku z dtivodu
nedostate¢né podpory CATRIN uvedené v ¢l. 6 této normy, upozorni na tuto skute¢nost vedouciho
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védecko-vyzkumného tymu, ktery zajisti adekvatni podporu a iniciuje v souc¢innosti s vedenim CA-
TRIN népravu nastalé situace.

Clanek 8
Zavérecna a prechodna ustanoveni

1. CATRIN zajisti analyzu potreb védecko-vyzkumnych tymu pro naplnéni povinnosti vyzkumnych
pracovniku dle ¢. 7 této normy a zajisti realizaci svych povinnosti vyplyvajici z ¢l. 6 této normy
do 6 mésict od nabyti Géinnosti této normy.

2. Vedouci védecko-vyzkumnych tymu zajisti vypracovani Planu spravy dat pro sviij tym do 4 mésict
od nabyti Géinnosti této normy.

3. Povinnosti vyzkumnych pracovnikt evidovat laboratorni vzorky specifikované v ¢l. 3 této normy se
stavaji zdvaznymi po zajisténi pristupu téchto pracovnikl do systému evidence laboratornich vzorkd
ze strany CATRIN dle odst. 1 tohoto ¢lanku a po vypracovani Planu spravy dat dotéeného védecko-
-vyzkumného tymu.

4. Povinnosti osob odpovédnych za meéteni dle ¢l. 4 této normy se stavaji zdvaznymi po vypracovani
Plant spravy dat dle odst. 2 tohoto ¢lanku a zajisténi potfebné infrastruktury dostate¢né pro plnéni
téchto povinnosti.

5. Povinnosti vyzkumnych pracovniki dle ¢l. 5 této normy jsou zavazné dnem nabyti G¢innosti této
normy.

6. Povinnosti vyzkumnych pracovniki dle ¢l. 7 této normy se stavaji zavaznymi v okamziku, kdy jsou
zajistény dostatecné podminky pro jejich plnéni dle ¢l. 6 této normy, nejpozdéji vSak do 6 mésict
od nabyti G¢innosti této normy.

7. Tato vnitfni norma nabyva platnosti dnem jejiho zvefejnéni a Gé¢innosti prvnim dnem v mésici na-
sledujicim po nabyti platnosti.

V Olomouci dne 15. 2. 2023

doc. Mgr. Pavel Banas, Ph.D., v. r.
fedite] CATRIN



