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1. UVOD

Tento provozni fad se tyka pracovist CATRIN. Upravuje vztahy a organizaéni zalezitosti na
pracovisti a otazky bezpelnosti prace a pohyb v laboratofich, které jsou dale upfesnény
v obecné zavaznych predpisech a Laboratornim fadu CATRIN.

2. DULEZITA TELEFONNiI CiSLA

Vedeni
feditel CATRIN doc. Mgr. Pavel Banas, Ph.D. tel. 585 63 4762
Tajemnik Mgr. Dalibor Jan¢ik, Ph.D. tel. 585 63 1406

Hlaseni poruch a zavad

Spravce budovy Ladislav Huslar tel.: 585 634 964
mobil: 734 188 945

Havarie vody Ladislav Huslar tel.: 585 634 964
mobil: 734 188 945

Havarie plynu Ladislav Huslar tel.: 585 634 964

mobil: 734 188 945

Sprava arealu Holice — pohotovost mobil: 739 544 869

Cisla tisinového volani:

Hasici: 150
Zdravotnicka zachranna sluzba: 155
Policie: 158
Méstska policie: 156

Jednotné evropské Cislo: 112
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3. POPIS OBJEKTU, PRACOVIST A JEJICH ZABEZPECENI

3.1. Popis a lokalizace

CATRIN se nachazi v arealu UP OL Holice, Slechtitell 27, 783 71 v budovach F2, G a H.
V budovach jsou umistény vyzkumné laboratofe, kancelare pedagogickych a vyzkumnych
pracovniku, kancelafe Ph.D. studentd, administrativnich a THP pracovnikli, kancelar
feditele CATRIN, sekretariat CATRIN, seminarni mistnost, serverovna, denni mistnosti a

sklady kancelafského a provozniho materialu.

3.2. Clenéni
CATRIN je soucasti UP Olomouc.
Organizacni ¢lenéni CATRIN je nasleduijici:

/ Vedeni CATRIN

Sekretariat \

Pedagogicti a
vyzkumni pracovnici

J

-
r ~

Technicti pracovnici .

G J 4
r D

Ostatni pracovnici .

Studenti doktorského

studia

~
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3.3. Systéemy technického zabezpeceni laboratori

3.3.1. Rozvod centralniho vakua
Je zaveden k vybrannym digestofim a pracovnim stoliim
Barevné znaceni ventilu: - Seda a pismeno V

V pripadé poruchy a nefunkénosti, je tfeba volat telefonni Cislo 739 544 869 (pohotovost
udrzba areal Holice), 585 634 964 nebo 734 188 945 (Ladislav Huslar).

3.3.2. Zdroj a rozvod destilované vody

Zdroj destilované vody se nachazi v objektu G, mistnosti 3.23. Rozvod destilované vody do
jednotlivych laboratofi objektu G je instalovan, a to do mistnosti 2.21, 2.23, 3.21, 3.23, 3.24,
3.25, 3.26

Zajisténi provozu: Sprava arealu Holice, tel. 585634962

Zdroj destilované vody se nachazi v objektu H1 - 1.NP, mistnosti 1.18A Rozvod destilované
vody do jednotlivych laboratofi objektu H1/1NP je instalovan, a to do mistnosti 1.25, 1.26,
1.28,1.37,1.39, 1.40, 1.41, 1.42, 1.43, 1.44, 1.45

Zdroj destilované vody se nachazi v objektu H1 - 2.NP, mistnosti 2.39 Rozvod destilované
vody do jednotlivych laboratofi objektu H1/2NP je instalovan, a to do mistnosti 2.34, 2.36,
2.37,2.38, 2.39

Zdroj destilované vody se nachazi v objektu H1 - 2.NP, mistnosti 2.16B Rozvod destilované
vody do jednotlivych fytotronu objektu H1/2NP je instalovan, a to do mistnosti 2.20 A, B, C,
D, E

Zajisténi provozu: Sprava arealu Holice, tel. 585634962

Zdroj destilované vody se nachazi v objektu F1 - 2.NP, mistnosti 1.18A Rozvod destilované
vody do jednotlivych laboratofi objektu F2/2NP je instalovan, a to do mistnosti 2.22, 2.23,
2.24

Zajisténi provozu: Sprava arealu Holice, tel. 585634962

3.3.3. Rozvod pitné vody
Je zaveden k pracovnim stolim a digestofim.
Barevné znaceni ventilu: - zelené a pismena WPC

V pfipadé poruchy a nefunkénosti, je tfeba volat telefonni Cislo 739 544 869 (pohotovost
udrzba areal Holice), 585 634 964 nebo 734 188 945 (Ladislav Huslar).

3.3.4. Rozvod technickych plynu

3.3.4.1. Rozvod tlakového dusiku
Je zaveden do laboratofi
Objekt G

1.09, 1.11, 1.15,1.17,1.22,1.25, 1.27, 1.28, 1.30, 1.31, 1.32, 2.18, 2.20, 2.21, 2.23, 3.21,
3.23, 3.24, 3.25, 3.26

Barevné znaceni ventilu: - Sedé, pismena N2
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V pfipadé poruchy a nefunkénosti, je tfeba volat telefonni Cislo 739 544 869 (pohotovost
udrzba areal Holice), 585 634 964 nebo 734 188 945 (Ladislav Huslar).

V laboratofi je tfeba dbat zvy3ené opatrnosti ofi praci s tlakovym dusikem, nebot hrozi
zvySené riziko uduSeni z divodu poklesu koncentrace Kkysliku v atmosféfe. PFi praci
s tlakovym dusikem je potieba zajistit odtah prebytecného dusiku nap¥. pomoci mobilniho
odtahu a zajistit dostateéné vétrani laboratofe. K dispozici je dale pfistroj na méfeni
orientatni koncentrace kysliku v atmosféfe laboratofe. S regulaénimi ventily mohou
manipulovat pouze pouceni zaméstnanci.

3.3.4.2. Tlakové lahve s technickymi plyny
V pfipadé pouzivani tlakovych lahvi s technickymi plyny at' uz k laboratornim pokusim ¢i
k zajisténi chodu analytickych pfistroju plati zakladni pravidla, Ze:
- tlakové lahve musi byt upevnény,
- musi se pouzivat odpovidajici redukcni ventily,
- znaceni musi byt provedeno v souladu s platnymi pfedpisy a normami,
- manipulaci s tlakovymi lahvemi smi provadét jen proskolena osoba.

3.3.5. Klimatizace a vétrani

Vétrani laboratofi a ostatnich mistnosti a odtah digestofi jsou zajistény souborem
vzduchotechnického zafizeni.

V pripadé poruchy a nefunkénosti, je tfeba volat telefonni Cislo 739 544 869 (pohotovost
udrzba areal Holice), 585 634 964 nebo 734 188 945 (Ladislav Huslar).

Prace v laboratofi ¢i digestofi s nefunk&nim vétranim &i odtahem je zakazana.

4. ORGANIZACE PRACE

Prace v laboratofi se fidi Laboratornim fadem CATRIN, ktery je nedilnou soucasti tohoto
Provozniho fadu CATRIN.

4.1. Pravomoci a odpovédnost

Jsou uvedeny v popisech prace jednotlivych pracovnikd. Vedouci definovani timto fadem
maji nasledujici ukoly a povinnosti:

Vedouci vyzkumné laboratore je odpovédny:

e zadodrzovani bezpeénostnich a hygienickych pfedpist, laboratorniho a provozniho
fadu v laboratofi;

e za kontrolu a dostupnost prostfedku BOZP v laboratofi;
e za manipulaci s chemikaliemi a odpady v laboratofi a jejich znaceni;

e za ohlaSeni nehody, urazu a jejich zapsani do bezpe¢nostniho deniku (sekretariat
CATRIN).

Vedouci vyzkumné laboratore je opravnén:
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o \/ykazat z laboratofe pracovnika, ktery nedodrzuje laboratorni fad, provozni fad,
hygienické pfedpisy Ci pfedpisy BOZP.

¢ Navrhovat zapisy do bezpe&nostniho deniku - kontroly, skoronehody, zavady.

Osoba zodpovédna za sklady kancelairského a provozniho materialu shromazduje
pozadavky pracovniki a po dohodé s vedoucim CATRIN, zajistuje jejich objednani,
uskladnéni a zajiStuje pofadek ve skladovacim prostoru v objektu G (Mgr. Emil
Remeslni¢ek (provozni material) tel.: 585 63 4490, Mgr. Lucie Pospisilova (kancelarsky
material) 585 63 4762, v objektu H1/1NP zajistuje pofadek ve skladovacim prostoru - Jana
Noskova tel.: 585 63 4830, v objektu H1/2NP zajistuje poradek ve skladovacim prostoru -
Vendula Svobodova tel.: 585 63 4739.

4.2. Laboratorni dokumentace

O kazdém experimentu se v laboratofi vede zaznam. Zaznamy se vedou formou protokolQ
a/nebo zaznam v laboratornich a/nebo pfistrojovych denicich. Za vedeni dokumentace je
zodpoveédny pracovnik provadéjici experiment.

5. POHYB PESONALU A MATERIALU

5.1. Pohyb personalu

Pracovnici vstupuji do prostor CATRIN hlavnim vchodem, dvefe se otviraji pomoci
magnetické karty nebo klic¢em vydanym proti podpisu pracovnika.

Pfed zahajenim prace v laboratofi si vSichni pracovnici obleCou ochranny odév (viz
Laboratorni fad CATRIN). Do laboratofe jiz vSichni pfichazeji v pfedepsaném ochranném
odévu a obuvi.

Na pracovistich CATRIN se smi volné pohybovat jen pracovnici zde zaméstnani. Navstévy
se smi v laboratofich CATRIN pohybovat jen se souhlasem vedouciho pracovnika, pfip.
vedouciho jednotlivé laboratofe. V ostatnich prostorach CATRIN jen se souhlasem
navstiveného pracovnika.

5.2. Pohyb materialu, sklady

Za jednotlivé sklady a zasobovani vybranymi materialy jsou odpovédné povéfené osoby —
viz pfiloha tohoto Provozniho fadu.

V objektu se material ze skladu do laboratofi dopravuje bud po schodech nebo vytahem.
Pfi téchto €innostech je nutné dodrzovat pfislusna bezpecnostni opatfeni.

5.3. Seznam skladd
Pro potfeby CATRIN jsou k dispozici tyto skladové prostory:
Objekt G: 1.38, 1.39 sklad kancelafského materialu
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241 sklad provozniho materialu
Objekt H1: 1.27 sklad provozniho materialu a pomUcek
2.18 sklad provozniho materialu a pomucek

5.4. Skladovani chemikalii na pracovisti CATRIN
e V laboratofich se ukladaji chemikalie pouze v nezbytné nutném mnozstvi.

e Chemikalie se skladuji pouze ve vhodnych a uzavienych obalech oznacenych
v souladu se zakonnymi ustanovenimi.

e Chemikalie se skladuji pouze ve skfinich k tomu uréenych.
e Produkty se skladuji rovnéZz v uzavienych obalech a fadné oznaceny.

o U latek s charakteristikou T+ a u latek omamnych se provadi evidence v souladu se
zakonnymi ustanovenimi. Za evidenci zodpovida povéfena osoba.

e Je zakazano skladovat chemikalie ve skfinich a na chodbach.
e Je zakazano skladovat chemikalie v digestofich.

6. DOKUMENTACE

6.1. Dokumentace a obsluha pfistroji

Pristroje se obsluhuiji dle pfislusnych navodul. Tyto navody jsou k dispozici u pfistroje, nebo
jsou ulozeny u osoby odpovédné za pfislusné zafizeni.

6.2. Zaznamy vyplyvajici ze zakona o chemickych latkach

Prace s navykovymi latkami a latkami vysoce toxickymi se fidi zvlastnimi ustanovenimi.
Pracovnici jsou pravidelné proskolovani.

O vydeji téchto latek se vede odpovidajici evidence, kterou zajistuje povéfena osoba
vedenim chemikalii a navykovych latek.

6.3. Pozarni poplachova smérnice a unikovy plan
Je vyvédena ve spoleénych prostorach CATRIN na viditelnych mistech.

7. ZAKLADNI PRAVIDLA BEZPEC. PRACE A POZARNI OCHRANY

V zajmu ochrany zdravi pfi praci i ochrany vyrobniho zafizeni jsou pracovnici povinni
dodrzovat zejména:

e Provozni fad CATRIN
e Laboratorni fad CATRIN
e Pozarni poplachovou smérnici a unikovy plan

7.1. Udrzovani poradku na pracovisti

Prostory laboratofi a dalSich pracovist CATRIN musi pracovnici udrzovat v istém stavu,
rozsypané €i rozlité chemikalie musi byt bez prodleni asanovany a uklizeny.
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Uklid a ¢isténi pfistroji je provadén pracovniky. Uklid zajistuje osoba za tento pfistroj
zodpovédna (viz Laboratorni fad CATRIN).
Konec¢nou odpovédnost za pofadek a spravné ulozeni materialu nese vedouci laboratofe.

7.2. Zakladni bezpecnostni pokyny

e VSichni pracovnici jsou povinni dodrzovat vSechna ustanoveni bezpe¢nostnich predpist
a pravidel.

e V pfipadé, Ze se zaméstnanec pohybuje v prostorach ¢&i laboratofich CATRIN sam,
nesmi provadét pokusy a experimenty, které by mohly byt nebezpecné.

e VSechna, i drobna poranéni, urazy a nevolnosti je nutno nahlasit vedoucimu laboratofe,
ktery provede zapis do bezpecnostniho deniku.

e V pfipadé zasaZeni oli se pouziva oéni sprcha, ktera je umisténa v kazdé laboratofi
uréené pro syntézu materiald.

e Pfed odchodem z laboratofe je personal povinen vybaveni laboratofe pfekontrolovat a
uvést do bezpecneého stavu dle Laboratorniho fadu CATRIN, tak aby nemohlo dojit
k ohrozeni zdravi ani majetku.

e V pfipadé mimoradné udalosti jsou pracovnici povinni bez prodleni informovat
vedouciho laboratofe a Fidit se jeho pokyny.

o Je tfeba dodrzovat zasady bezpeéného chovani na pracovisti a zasady spravneé
hygieny.
o Plati beze zbytku bezpelnostni pfedpisy pro praci v laboratofich.

e Osoby, které na pracovisti nevykonavaji praci (tj. vlastni ¢innost nebo Cinnost s ni
souvisejici napf. servisni i udrzbarské prace), nebo osoby, které nejsou vybavené
predepsanymi ochrannymi pomuckami, jsou pracovnici povinni z pracovisté vykazat a
tyto osoby jsou povinny tohoto pfikazu uposlechnout.

e Prfipadné exkurze atd. je tfeba hlasit pfedem, jejich vstup na jednotliva pracovisté

povoluje v zavislosti na probihajici ¢innosti pouze vedouci CATRIN, pfipadné vedouci
jednotlivych laboratofi.

8. ZAKLADNI PRAVIDLA PRO ZACHAZENI S ODPADY

8.1. Odpadni vody a rozpoustédia
Odpadni vody se vylévaji do vylevek laboratornich stolu a digestofi.

Odpadni rozpoustédla rozpustna ve vodé se vylévaji do vylevek oznacenych ,chemicky
odpad - chemical waste".

Odpadni rozpoustédla nerozpustna ve vodé vznikajici pfi €innostech v laboratofich jsou
shromazdovana v nadobach k tomu uréenych a fadné oznacenych. Ty jsou po naplnéni a
kontrole tésnosti nadoby, kontrole oznaceni a ozndmeni povéfené osobé shromazdovany
na sbérném misté CATRIN a poté na pokyn urCené osoby predany k likvidaci.
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8.2. Tuhé odpady

Tuhé odpady jsou prfechodné ukladany v uzavienych obalech a prabézné likvidovany
(pfedavany k likvidaci). Pfipadné nebezpecné odpady jsou shromazdovany v oznacenych
nadobach, po kontrole jeji tésnosti, kontrole oznaCeni a oznameni povéfené osobé
shromazdovany na sbérném misté CATRIN a poté na pokyn urCené osoby pfedany
k likvidaci.

8.3. Tridéni a znaceni odpadti

Jednotlivé odpady musi byt tfidény do oball dle jednotlivych druhG odpadu, které jsou
uvedeny na identifikaCnim listé odpadi. Roztfidéné odpady se znaci odpovidajicimi Stitky:

14 06 02 % 16 05 06 *
Organické halogenované Laboratorni chemikalie a jejich
rozpoustédlo, promyvaci kapalina, smési, které jsou nebo obsahuiji
matecny louh nebezpecéné latky
(Smés odpadnich organickych (Zbytky organickych chemikalii z
rozpoustédel z laboratofi) laboratore)
Nebezpecné vlastnosti: Nebezpecné vilastnosti:
H3-A Vysoka hoilavost H6 Toxicita
H4  Drazdivost H4 Drazdivost
H6  Toxicita

9. UDRZBA, OPRAVY, REVIZE, KONTROLY

9.1. Opravy a upravy

Veskeré zavady jsou pracovnici povinni hlasit vedoucimu laboratofe. Drobné zavady pak
vyfizuji pfimo vedouci laboratofi. Odstranéni ostatnich zavaznych zavad vyfizuje vedouci
CATRIN, pfipadné povéfena osoba.

Zarizeni, které je v poruse, se nesmi pouzivat a je tfeba je viditelné oznacit napisem ,MIMO
PROVOZ*.

9.2. Revize

Revize technickych zafizeni (tlakovych, elektrickych, plynovych) se provadi v souladu se
zakonnymi predpisy a Provozné bezpecnostnim prepisem vydanym UPOL.

Revizni zpravy (zpravy o pozarni revizi, revizi vzduchotechniky apod.) se ukladaji u spravce
budovy.
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9.3. Kontrola technickych zarizeni

Kontrola technickych zafizeni (tlakovych, elektrickych, plynovych) a skladl se provadi
v souladu se zakonnymi pfedpisy a Provozné bezpecnostnim pfepisem vydanym UPOL.

Zapisy z kontrol se ukladaji u spravce budovy.

9.4. Kontroly havarijnich a oénich sprch

V souladu s platnymi normami je tfeba 1x mési¢né provadét kontrolu funkénosti havarijnich
a ocnich sprch. Tato kontrola se bude provadét prvni pondéli v mésici. O kontrole se
provadi zaznam, ktery se uchovava u zodpovédného pracovnika, ktery kontrolu provadi
(Mgr. Markéta Donthova, mistnost 2.24).

Za kontrolu havarijni sprchy a o¢ni sprchy odpovida zaméstnanec uvedeny v pfiloze
Provozniho fadu CATRIN.

10. PREDEPSANY ODEV A OSOBNi OCHRANNE PRACOVNI
PROSTREDKY (OOPP)

Povinnost nosit pfedepsany ochranny odév a OOPP plati pro zamé&stnance pohybuijici se
v laboratofich CATRIN.

Minimalni pfedepsany ochranny odév je nasledujici:
¢ bily laboratorni plast, pfipadné bila laboratorni koSile a kalhoty

Minimalni pfedepsané OOPP jsou nasledujici

e pracovni rukavice pryzové, pétiprsté, odolné vici chemickym vliviim
e ochranné bryle odolné proti chemickym vlivim

Poznamka:

Pri praci v laboratofi plati povinnost pouZivat ochranné rukavice a ochranné bryle
(v pfipadé, ze to vyZaduje charakter laboratorni prace, pfi¢emz tato povinnost plati i pro
néavstévy. Za navstévu odpovidéa navstiveny!)

Vyzaduje-li to charakter prace, je tfeba uzit dalSich OOPP dle pfedpokladaného rizika.
DalSimi doporu¢enymi OOPP jsou:

e pracovni Cepice se Stitkem

e ochranna pryZova zastéra

e ochranna maska nebo filtr s ekvivalentnim ochrannym u€inkem

e ochranny §tit

e uzaviena usnova obuv s protiskluzovou podrazkou

e pryzové holinky

Pro pouzivani OOPP plati nasledujici pravidla:

e Veskera Cinnost bude provadéna v ochrannych pomulckach odpovidajicich charakteru
pouzivané chemické latky na zakladé bézné dostupnych informaci (S-véty, R-véty).
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o Na kazdém pracovisti musi byt vzdy dostate€né mnozstvi funk&nich ochrannych
pomducek (rukavice, bryle, ochranné &tity, maska).

e Pracovnici CATRIN si berou tyto ochranné pomlcky samostatné podle potreby.
V pfipadé, ze potfebné OOPP nejsou k dispozici, upozorni na tuto situaci povéfeného
vedouciho laboratofe.

e Za kontrolu pouzivani pfedepsaného odévu a OOPP odpovida vedouci laboratofe

11. SKOLENI

11.1. Skoleni BOZP a PO zaméstnanctui

e VSichni pracovnici musi byt pravidelné skoleni z BOZP a PO.
o Skoleni probiha pfi nastupu, dale 1x za dva roky a pfi zméné pracovnich podminek.

e Za organizaci pravidelného Skoleni BOZP a PO odpovida nadfizeny pracovnik
zameéstnance.

o Skoleni provadi nadfizeny pracovnik zaméstnance, popt. pracovnik UP zodpovédny za
BOZP a PO.

e O skoleni musi byt proveden zapis. Zapisy se archivuji na sekretariatu CATRIN, pfip.
na osobnim oddéleni.

11.2. Prace s nebezpeé¢nymi chemickymi latkami a chemickymi

pripravky

e Pracovnici CATRIN, ktefi nejsou odborné zpuUsobili k nakladani s nebezpelnymi
chemickymi latkami a chemickymi pfipravky (nemaji vysokoSkolské vzdélani v oblasti

oborti chemie), musi byt pravidelné Skoleni z prace s nebezpe&nymi chem. latkami a
chem. pFipravky.

o Skoleni probiha 1x za rok.

e Osoby odborné zpusobilé k nakladani s nebezpeCnymi chemickymi latkami a
chemickymi prostfedky musi toto Skoleni absolvovat pfi nastupu do zaméstnani.

e Za organizaci Skoleni odpovida nadfizeny pracovnik zaméstnance.

e Skoleni provadi odborné& zpusobila osoba. O $koleni se provadi zapis, ktery se u ni
archivuje.

11.3. Obsluha stabilnich tlakovych nadob a nadob na plyny

e VSichni pracovnici, ktefi manipuluji s tlakovymi nadobami a nadobami na plyny musi byt
pravidelné skoleni.

e Skoleni probiha 1x za dva roky.

e Za organizaci pravidelného Skoleni BOZP a PO odpovida nadfizeny pracovnik
zaméstnance.

o Skoleni provadi odborné zplsobila osoba.

e O Skoleni musi byt proveden zapis. Zapisy se skladuji u vedouciho spravy budov
(stabilni tlakové nadoby) nebo na sekretariatu CATRIN.
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12. SEZNAM PRILOH

1. Laboratorni fad CATRIN
2. Formulaf pro zaznam o nehodé
3. Seznam pracovnikl zodpovédnych za mistnosti (vedoucich laboratofi)




